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MODALIDADES DE TRAMITACION NUEVAS MATERIAS

v Todas las materias que se someten a registro desde el 01 de
agosto de 2017 deberadn tramitarse por SIAPER en Linea
mediante la modalidad de Registro Automatico.

v' Los actos administrativo sobre estas materias pasaran a
ser electrénicos, siendo creados y firmados en la
plataforma a través de firma electrdénica avanzada.
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RESOLUCION N° 10, DE 2017, DE CGR

COMETIDOS FUNCIONARIOS
COMISIONES DE SERVICIOS INTERNACIONALES
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COMETIDOS FUNCIONARIOS NACIONAL
QUE GENEREN GASTOS

“Designacion de un funcionario para el
cumplimiento de labores especificas inherentes
al cargo que se ocupa, sea que se realicen

dentro o fuera de su lugar de desempefio
habitual, en el mismo servicio o en otro, por un
tiempo determinado.”
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ACTORES COMETIDOS FUNCIONARIOS

MINISTRO
CREADOR DE FE

SECRETARIA GENERAL

FIRMANTE
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“Designacion de un funcionario para el
desempeiio de ciertas funciones acorde al
empleo que se ocupa, en el mismo organismo o
en otro de la Administracion, tanto en el
territorio nacional o en el extranjero, durante un
lapso determinado”
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ACTORES ICC — COMISIONES DE SERVICIOS

CONTRALORIA UNIVERSITARIA

INTERNACIONALES - ACADEMICOS
MINISTRO
CREADOR DE FE
FIRMANTE REVISOR

CONTRALORIA UNIVERSITARIA

| OPERACIONES DEL CREADOR

CREADOR BASE DATOS
SIAPER

GENERA

BORRADOR

ENVIA AL
MINISTRO DE ADJUNTAR
FE DOCUMENTOS

ESCANEAR
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Flujo Registro Automatico Cometido Funcionarios

3\ ' \ e \
Ingresar a SIAPER Crear documento Completar Adjuntar
TRA borrador Formulario antecedentes
(. J (. J/ \, J
r N s ~  CEE—
Env:rDil Flgvn:nte Revisar acto Declaracién de Enviar a Ministro
Vuelv administrativo antecedentes de Fe
Creador
) L ) SECRETARIA GENERAL
4 \ 4 \
Firmante Firma Enviar a REGISTRADO
Acto Contraloria 01 AGOSTO 2017
Administrativo General Republica
. J . J
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DOCUMENTOS NECESARIOS

COMETIDOS FUNCIONARIOS

Visita Inspectiva o
Fiscalizacién

Practicar Notificacion

Reuniones de trabajo (no
USACH)

Asistencia a Curso o
Capacitacion

Concurrir a Citacion

e Certificacion de jefatura

® Copia del acto administrativo o resolucidn a notificar

* Convocatoria de la reunion

® Inscripcion en la actividad y programa de la actividad

e Citacion respectiva

* Plan de actividades que corresponda
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Flujo Registro Automatico ICC — Comisiones de

Servicios Internacionales - Académicos
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Ingresar a SIAPER
TRA

Revisar acto

. . Declaracién de
Enviar a Revisor

administrativo antecedentes
J J
4 3\ 4 \ { \
Enviar al Firmante Firmante Firma Enviar a
o Devuelve Acto Contraloria
Creador Administrativo General Republica
\ VRIDEI J \ J \ J

{ 3\
Crear documento Completar Adjuntar
borrador Formulario antecedentes
(. J/ (. J/ | N —
e N\ ¢ ¥

Enviar a Ministro
de Fe

VRIDEI

~——o

REGISTRADO

01 AGOSTO 2017
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DOCUMENTOS NECESARIOS

FORMULARIO
SOLICITUD ICC

AUTORIZACION
DIRECTOR-

DECANO

RESPALDO DE LA
COMISION

"COMISIONES INTERNACIONALES ACADEMICOS - ICC
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~ COMISIONES INTERNACIONALES ACADEMICOS - ICC

* Invitacién que
detalle fechas
especificas y
actividades a

realizar

* Acreditacion de
aceptacion de
trabajos a presentar

® Duracion y Lugar del
Evento

Participacion
a Eventos -
Expositor

Estadia

Investigacion

Participacion
a Eventos
no
Exponente

Comisiones
Académicas
VEIES

* Invitacién a evento
a participar,
duracién y lugar

“ Inscripcion,
duracién y lugar




