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NUEVAS MATERIAS SOMETIDAS 
A REGISTRO ELECTRÓNICO

SIAPER – CONTRALORÍA GENERAL DE 
LA REPÚBLICA
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MODALIDADES DE TRAMITACIÓN NUEVAS MATERIAS

� Todas las materias que se someten a registro desde el 01 de
agosto de 2017 deberán tramitarse por SIAPER en Línea
mediante la modalidad de Registro Automático.

� Los actos administrativo sobre estas materias pasarán a
ser electrónicos, siendo creados y firmados en la
plataforma a través de firma electrónica avanzada.
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COMETIDOS FUNCIONARIOS
COMISIONES DE SERVICIOS INTERNACIONALES

RESOLUCIÓN N° 10, DE 2017, DE CGR
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“Designación de un funcionario para el
cumplimiento de labores específicas inherentes
al cargo que se ocupa, sea que se realicen
dentro o fuera de su lugar de desempeño
habitual, en el mismo servicio o en otro, por un
tiempo determinado. ”

COMETIDOS FUNCIONARIOS NACIONAL
QUE GENEREN GASTOS
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ACTORES COMETIDOS FUNCIONARIOS

CREADOR
MINISTRO 

DE FE
SECRETARIA GENERAL

FIRMANTE
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“Designación de un funcionario para el
desempeño de ciertas funciones acorde al
empleo que se ocupa, en el mismo organismo o
en otro de la Administración, tanto en el
territorio nacional o en el extranjero, durante un
lapso determinado”

COMISIONES DE SERVICIO AL EXTRANJERO -ACADÉMICOS



10/08/2017

4

CONTRALORIA UNIVERSITARIACONTRALORIA UNIVERSITARIA

ACTORES ICC – COMISIONES DE SERVICIOS 
INTERNACIONALES - ACADÉMICOS

CREADOR
MINISTRO 

DE FE

REVISORFIRMANTE

VRIDEI

CONTRALORIA 
UNIVERSITARIAVRIDEI
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OPERACIONES DEL CREADOR

CREADOR BASE DATOS 
SIAPER

GENERA 
BORRADOR

ESCANEARADJUNTAR 
DOCUMENTOS 

ENVIA AL 
MINISTRO DE 

FE



10/08/2017

5

CONTRALORIA UNIVERSITARIACONTRALORIA UNIVERSITARIA

Flujo Registro Automático Cometido Funcionarios

Ingresar a SIAPER 
TRA

Crear documento 
borrador

Completar 
Formulario

Adjuntar 
antecedentes

Enviar a Ministro 
de Fe

Declaración de 
antecedentes

Revisar acto 
administrativo

Enviar al Firmante
o Devuelve 

Creador

Firmante Firma 
Acto 

Administrativo

Enviar a 
Contraloría 

General República

REGISTRADO

01 AGOSTO 2017

SECRETARIA GENERAL

CONTRALORIA UNIVERSITARIA

DOCUMENTOS NECESARIOS

COMETIDOS FUNCIONARIOS

• Certificación de jefatura
Visita Inspectiva o 

Fiscalización

• Copia del acto administrativo o resolución a notificarPracticar Notificación

• Convocatoria de la reunión
Reuniones de trabajo (no 

USACH)

• Inscripción en la actividad y programa de la actividad
Asistencia a Curso o 

Capacitación

• Citación respectivaConcurrir a Citación

• Plan de actividades que correspondaOtras



10/08/2017

6

CONTRALORIA UNIVERSITARIACONTRALORIA UNIVERSITARIA

Flujo Registro Automático ICC – Comisiones de 
Servicios Internacionales - Académicos

Ingresar a SIAPER 
TRA

Crear documento 
borrador

Completar 
Formulario

Adjuntar 
antecedentes

Enviar a Ministro 
de Fe

Declaración de 
antecedentes

Enviar a Revisor
Revisar acto 

administrativo

Enviar al Firmante
o Devuelve 

Creador

Firmante Firma 
Acto 

Administrativo

Enviar a 
Contraloría 

General República

REGISTRADO

01 AGOSTO 2017

VRIDEI

VRIDEI
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DOCUMENTOS NECESARIOS

COMISIONES INTERNACIONALES ACADÉMICOS - ICC

FORMULARIO 
SOLICITUD ICC

AUTORIZACIÓN 
DIRECTOR-
DECANO

RESPALDO DE LA 
COMISIÓN
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DOCUMENTOS NECESARIOS

COMISIONES INTERNACIONALES ACADÉMICOS - ICC

• Inscripción, 
duración y lugar

• Invitación a evento 
a participar, 
duración y lugar

• Acreditación de 
aceptación de 
trabajos a presentar

• Duración y Lugar del 
Evento

• Invitación que 
detalle fechas 
específicas y 
actividades a 
realizar

Estadía 
Investigación

Participación 
a Eventos -
Expositor

Participación 
a Eventos  

no 
Exponente

Comisiones 
Académicas 

Varias 


